ZARZADZENIE NR 33/2024
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ nr 2
im. JAROSLAWA DABROWSKIEGO w OLSZTYNIE
z dnia 8 kwietnia 2024r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kkorzystania z podrecznikéw, materialow
edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych z dotacji celowej w Szkole Podstawowej
nr 2 im. Jarostawa Dabrowskiego w Olsztynie

na podstawie:
art. 68 ust.1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (t.j.Dz. U. z 2023r.p0z.900
Z pOzZniejszymi zmianami)

§ 11. ust.14.Statutu Szkoly Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu okreslenia szczegotowych warunkéw korzystania z podrgcznikdw, materiatow
edukacyjnych i1 materiatbw ¢wiczeniowych przez ucznidow wprowadza si¢ Regulamin
korzystania z podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materiatow cwiczeniowych z
dotacji celowej w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

stanowiacy Zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Zobowiazuje si¢ wychowawcow klas oraz nauczycieli bibliotekarzy do zapoznania
uczniow 1 ich rodzicow( prawnych opiekunéw) do =zapoznania z obowigzujacym
Regulaminem.

§ 3. Traci moc zarzgdzenie nr 33/2023 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 im. Jarostawa
Dgbrowskiego w Olsztynie z dnia 15 maja 2023 r. w sprawie Regulaminu korzystania z
podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych dotowanych przez
MEN w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2024r..



Zalgcznik

do zarzgdzenia nr 33/2024

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2

im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie
z dnia 8 kwietnia 2024r.

Regulamin
korzystania z podrecznikow, materialow edukacyjnych
oraz materialow ¢wiczeniowych z dotacji celowej
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dabrowskiego
w Olsztynie

Wstep:
1. Regulamin opracowano w celu okres§lenia szczegdétowych warunkow korzystania
z podrecznikow, materiatow edukacyjnych 1 materialow ¢wiczeniowych przez uczniow
Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dabrowskiego w Olsztynie i zapewnienia co najmnie;j
trzyletniego okresu ich uzywania.
2. Zobowigzuje si¢ nauczycieli wychowawcow do zapoznania uczniow 1 ich
rodzicow/opiekundw prawnych z niniejszym Regulaminem.
3. Poczawszy od roku szkolnego 2024/2025 Regulamin ma zastosowanie do uczniéw
wszystkich klas I-VIII.

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
1. llekro¢ mowa o
1/podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podr¢cznik dopuszczony do uzytku szkolnego,
a zakupiony z dotacji celowej,
2/materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ material zastepujacy lub uzupetniajacy
podrecznik, umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowa lub
elektroniczna,
3/materiale éwiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla uczniow
stuzacy utrwaleniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.
2. Niniejszy Regulamin korzystania z podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz
materiatow C¢wiczeniowych z dotacji celowej w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa
Dgbrowskiego w Olsztynie, zwany dalej Regulaminem, reguluje:
1/ zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikdw,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych,
2/ tryb przyjecia podrgcznikdw na stan biblioteki szkolnej,
3/ postgpowanie w przypadku zagubienia czy zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.
3. Kazdy uczen 1 jego rodzice/opiekunowie prawni powinni zapoznaé si¢ z Regulaminem
korzystania z podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych
z dotacji celowej w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego
w Olsztynie.
4. Udostepnianie materiatoéw bibliotecznych podlega rejestracji oraz potwierdzeniu odbioru.

Rozdzial 1T



ZADANIA BIBLIOTEKI
1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1 inne
materiaty biblioteczne w wersji papierowej i elektroniczne;.
2. Podreczniki oraz materiaty edukacyjne sg ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w Rozporzqdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U. z 2008r. nr 205 poz.1283).
3. Biblioteka nieodptatnie:
1/ wypozycza uczniom podre¢czniki oraz materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowa,
2/ zapewnia uczniom dost¢p do podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych, majacych postac
elektroniczna,
3/ przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.
4. Dotaczona do podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢
podrecznika lub materialow edukacyjnych 1 nalezy ja zwrdci¢ wraz z podregcznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie lub zniszczenie ptyty CD skutkuje koniecznos$ciag
zwrotu kosztow badz odkupienia calego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY
1. Podregczniki, materialy edukacyjne oraz materialty ¢wiczeniowe przekazane szkole
w ramach dotacji celowej zostaja przekazane na stan biblioteki na podstawie dokumentoéw
zakupu.
2. Podreczniki 1 materialty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres co najmniej 3 lat.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Uzytkownicy podrecznikow szkolnych
1. Do wypozyczania podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy

uczniowie szkoty.

2. Uzytkownicy przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegajg rejestracii.

3. Uczniowie sg rejestrowani w bibliotece szkolnej na podstawie dostarczonych do biblioteki
list zgodnych z lista klasy zamieszczong w dzienniku elektronicznym.

4. Rejestracja nastepuje najpozniej do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego.

5. Kazdy uczen szkoty jest czytelnikiem szkolnej biblioteki wpisanym na list¢ czytelnikow
programu komputerowego MOL NET+.

6. Dane osobowe gromadzone w bibliotece podlegaja ochronie zgodnie z Ustawgq o ochronie
danych osobowych 1 sa przetwarzane zgodnie z Instrukcjq zarzqdzania systemem
przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w
Olsztynie.

Procedura wypozyczania podrecznikow
1. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego we wrzesniu.

2. W uzasadnionych przypadkach wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

3. Nauczyciel bibliotekarz przygotowuje zestawy skladajace si¢ z podrecznikéw lub
materiatéw edukacyjnych oraz materialdow ¢wiczeniowych dla kazdego ucznia:

1/ Procedura wypozyczania podrecznikow w bibliotece szkolnej w klasach 1-3:



a) wychowawca odbiera zestawy wraz z listg zawierajacg wykaz podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych (Zalacznik nr 1),
b/ wydania materialow dokonuje wychowawca,
¢/ wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicéw/opiekunéw prawnych 1 ucznidéw, aby
sprawdzili stan podrecznika lub materialow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast nalezy zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi,
d/ potwierdzenie odbioru na listach wypozyczen kwituje rodzic/ prawny opiekun ucznia,
e/ podpisang dokumentacj¢ przez wszystkich rodzicéw/opiekunéw prawnych wychowawca
sktada w bibliotece szkolne;j.
2/ Procedura wypozyczania podrecznikow w bibliotece szkolnej w klasach 4-8:
a) podreczniki wypozycza uczen, a nauczyciel bibliotekarz zapisuje numery inwentarzowe
w komputerowej bazie uzytkownikow; wypozyczenia podrecznikOw oraz materialow
edukacyjnych dokonuje si¢ po zapoznaniu uczniéw i ich rodzicow/opiekunéw prawnych
Z postanowieniami Regulaminu,
b) uczeh ma obowiazek sprawdzenia stanu podrgcznika lub materialow edukacyjnych,
a ewentualne uszkodzenia natychmiast nalezy zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi,
c¢) potwierdzenia odbioru na o$wiadczeniu uzyczenia podrgcznikow, poswiadczeniu odbioru
¢wiczen oraz wyboru jezyka w klasach 7-8 (Zalaczniki 2-4) kwituje uczen podczas odbioru
oraz rodzic/prawny opiekun podczas zebrania z rodzicami,
d) zwrot wypozyczonych podrecznikdw nauczyciel bibliotekarz potwierdza w komputerowe;j
bazie uzytkownikow,
e) podpisang dokumentacj¢ przez wszystkich ucznidow oraz ich rodzicow/opiekunow
prawnych wychowaweca sktada w bibliotece szkolne;.
3. Dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego uczniowie zwracaja wypozyczone
podreczniki 1 materiaty edukacyjne do biblioteki szkolne;.
Zmiana szkoly
1. Uczen odchodzacy ze szkoty jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych
podrecznikéw do biblioteki szkolnej najpdzniej w dniu przerwania nauki.
2. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.
3. W przypadku zmiany szkoty przez ucznia niepetnosprawnego, ktory zostat wyposazony

w podrgczniki i materialty edukacyjne dostosowane do jego potrzeb i mozliwosci
psychofizycznych uczen nie zwraca ich do biblioteki szkolnej i na ich podstawie kontynuuje
nauke w nowej placéwce. Szkota wraz z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, do ktorej
uczen zostal przyjety, protokot zdawczo-odbiorczy materiatow bibliotecznych. Przekazane
zbiory stanowig wlasno$¢ jednostki o§wiatowej, do ktorej uczen przechodzi.

Rozdzial V

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
Obowiazki ucznia zwiazane z wypozyczeniem
1. Obowigzkiem ucznia jest podpisanie wypozyczonego podrgcznika w wyznaczonym
miejscu (imi¢, nazwisko, klasa, rok szkolny). Kazdy uczeh po wypozyczeniu z biblioteki
podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych powinien
sprawdzi¢ ich stan i kompletno§¢ oraz zabezpieczy¢ je przed zniszczeniem poprzez zalozenie
na kazdy egzemplarz oktadki z folii, w celu zapewnienia ich wieloletniego uzytkowania.
2. Przez caly okres uzytkowania uczen dba o podreczniki, materialy edukacyjne oraz
wlasciwe 1 czyste ich obtozenie.

3. Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywaé drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki.



4. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach (mozna
zaznaczac¢ tylko otowkiem).

5. Wraz z uplywem terminu zwrotu uczen powinien uporzadkowaé podreczniki, tj.
powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podklei¢, obtozy¢ w nowa oktadke, jesli wczesniejsza
ulegnie zniszczeniu, a nastgpnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone
podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Na zadanie nauczyciela bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia
materiatlow bibliotecznych, jest zobowigzany podrgcznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie
lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady
fizyczne, ktére pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materialéw edukacyjnych
1 uniemozliwiaja petne z nich korzystanie.

4. Za zniszczony podrecznik lub materiat edukacyjny rodzic/opiekun prawny zobowigzany
jest ponies¢ koszty jego zakupu.

Zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzic/opiekun prawny ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku zagubienia podrgcznika, znacznego zuzycia, wykraczajacego poza jego
zwykle uzywanie, badZ jego zniszczenia, rodzice / opiekunowie prawni zobowigzani s3 do
pokrycia kosztow podrgcznika poprzez wplate na konto wskazane przez biblioteke lub
ksiggowos$¢ w terminie 1 tygodnia od momentu powiadomienia o zagubieniu podrgcznika.
Rodzic zostaje poinformowany w kontakcie bezposrednim oraz droga elektroniczna.

3. W przypadku braku wptaty za podrecznik zagubiony lub zniszczony uczen nie otrzyma
podrecznikéw w kolejnym roku szkolnym, dopoki rodzic nie uisci zaleglo$ci finansowych.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA
1. Inwentaryzacja podrgcznikow i materiatow edukacyjnych z dotacji celowej odbywa si¢ raz
w roku: po ich odbiorze od uzytkownikéw danego roku szkolnego.
2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 7 dni po zakonczeniu
zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.

Rozdzial VII

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Uczniowie 1 rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
2. Rodzice/opiekunowie prawni na pierwszym zebraniu z wychowawca klasy podpisuja
o$wiadczenie, ktore jest zobowigzaniem do stosowania zasad niniejszego Regulaminu.
3. Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom i rodzicom/opiekunom
prawnym Regulaminu na kazde ich zyczenie.
4. Sprawy sporne dotyczace postanowien Regulaminu rozstrzyga Dyrektor Szkoty.
5. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.
6. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrgcznikdw lub materialow
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Szkoty.



7. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej szkoty.
8. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2024 roku.

klasy 1-3

Zalgcznik nr I do Regulaminu korzystania z podrecznikow, materialow edukacyjnych oraz
materialow C¢wiczeniowych z dotacji celowej w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa
Dagbrowskiego w Olsztynie

LISTA WYPOZYCZEN
Potwierdzam wypozyczenie kompletu podrecznikow oraz przyjecie materialow
¢wiczeniowych.
Przyjmuje do wiadomosci postanowienia Regulaminu korzystania z podrecznikow,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow cwiczeniowych z dotacji celowej w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie.
Ponosz¢ pelna odpowiedzialno$¢ finansowa za wypozyczone przez corke/syna
podreczniki bedace wlasnos$cig szkoty oraz bezzwrotne ¢wiczenia.
Zobowigzuje si¢ do obtozenia podrgcznikéw, materialow edukacyjnych celem
zapewnienia wieloletniego uzytkowania podrecznikow.
Rok szkolny .......c.couueenennnen..
Klasa ......
Imi¢ i NAZWISKO UCZNIA....civiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeieeiaeiaecieciascnccnasnnnn
Podreczniki

Przedmiot Tytut | Autor | Cena | Nrinw. | Uwagi

Edukacja wczesnoszkolna

Jezyk angielski

Data i podpis rodzica przyjmujacego podreCzniKi.........c.vvuiiniiiiiiiiiii i

Materiaty ¢wiczeniowe — bezzwrotne

Przedmiot Tytut | Autor | Ilos¢ sztuk/zeszytéw

Edukacja wczesnoszkolna

Jezyk. angielski

Data i podpis rodzica przyjmujacego materialy EWICZENIOWe. .........vveeuivniinieiniininninnne..



klasy 4-8

Zalgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania z podrecznikow, materialow edukacyjnych oraz
materiatow éwiczeniowych z dotacji celowej w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa
Dgbrowskiego w Olsztynie.

Pieczeé szkoly
OSWIADCZENIE UZYCZENIA PODRECZNIK()W KLASA .....

Potwierdzam wypozyczenie kompletu podrecznikow.

Przyjmuj¢ do wiadomosci postanowienia Regulaminu korzystania z podrecznikow,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow cwiczeniowych z dotacji celowej w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie.

Ponosze pelng odpowiedzialno$¢ finansowa za wypozyczone przez corke/syna
podreczniki bedace wlasnoscig szkoty.

Zobowigzuje si¢ do obtozenia podrgcznikéw, materialow edukacyjnych celem
zapewnienia wieloletniego uzytkowania podrecznikow.

L. IMIE I NAZWISKO DATA i DATA i PODPIS
P UCZENNICY/UCZNIA PODPIS RODZICA/OPIEKUNA
UCZNIA PRAWNEGO
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

klasy 4-8

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu korzystania z podrecznikéw, materialow edukacyjnych oraz
materialow Céwiczeniowych z dotacji celowej w Stkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa
Dagbrowskiego w Olsztynie.

Pieczec szkoly
POSWIADCZENIE ODBIORU CWICZEN KLASA .....

Potwierdzam przyjecie kompletu materiatdéw ¢wiczeniowych.

Przyjmuj¢ do wiadomos$ci postanowienia Regulaminu korzystania z podrecznikow,
materialow edukacyjnych oraz materiatow cwiczeniowych z dotacji celowej w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie.

Ponoszg petng odpowiedzialno$¢ finansowa za otrzymane przez corke/syna bezzwrotne
materiaty ¢wiczeniowe

Przedmiot Tytul
L. IMIE I NAZWISKO DATA i DATA i PODPIS
P. UCZENNICY/UCZNIA PODPIS RODZICA/OPIEKUNA

UCZNIA PRAWNEGO

Sl el Kl o




klasy 7-8

Zalgcznik nr 4 do Regulaminu korzystania z podrecznikéw, materialow edukacyjnych oraz
materialow Céwiczeniowych z dotacji celowej w Stkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa
Dagbrowskiego w Olsztynie.

Wybér jezyka KLASA .....

Potwierdzam wypozyczenie podrecznikéw i przyjecie bezzwrotnych ¢wiczen do nauki
jezykow obcych.

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia Regulaminu korzystania z podrecznikow,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow éwiczeniowych z dotacji celowej.

Ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ finansowa za wypozyczone przez corke/syna
podreczniki bedace wlasnoscia szkoty.



Zobowiazuje

si¢ do oblozenia podrecznikow, materialow

zapewnienia wieloletniego uzytkowania podrecznikow.

edukacyjnych celem

L.
P.

IMIE I
NAZWISKO
UCZENNICY/
UCZNIA

J. hiszpanski/
j- niemiecki -
podrecznik
+ ¢éwiczenia

J. angielski
poziom .... -
podrecznik +

¢wiczenia

Data i
podpis
ucznia

Data i
podpis
rodzica
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